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	Frissítés gyakorisága
	A változást követően azonnal

	Megőrzés / archívum
	Az előző állapotot 1 évig archívumban kell tartani.

	Archív állomány
	A közzétételi egység első, jelen szerkezetben történő közzététele miatt archív adat jelenleg nem áll rendelkezésre. A későbbi korábbi állapotokat legalább egy évig, ezen közzétételi egység alatt kell hozzáférhetővé tenni.
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	Nyilvántartás
	Formátum
	Cél
	Jogalap
	Időtartam
	Érintettek
	Adatok forrása
	Hozzáférés / másolat

	ASP Adó szakrendszer
	elektronikus
	Helyi adók, adók módjára behajtandó köztartozások nyilvántartása és elszámolása.
	1990. évi C. tv.; 2017. évi CLI. tv.; 2017. évi CL. tv.
	Az iratkezelési és adójogi megőrzési szabályok szerint.
	Adóalanyok és kötelezettek.
	Adatbejelentések, bevallások, hatósági adatszolgáltatások, pénzforgalmi adatok.
	Saját adathoz ügyféli jog alapján; közérdekű adathoz Infotv. szerint. Másolat költsége a 301/2016. Korm. rendelet szerint.

	Szociális ellátások nyilvántartása
	papír és elektronikus
	Jogosultság megállapítása, ellátások folyósítása, felülvizsgálata és megszüntetése.
	1993. évi III. tv.; helyi rendeletek
	Ágazati és iratkezelési megőrzési idők szerint.
	Kérelmezők, jogosultak, háztartástagok.
	Kérelmek, mellékletek, hatósági megkeresések.
	Az érintett saját adataihoz férhet hozzá; más adat csak törvény alapján.

	Óvodaköteles gyermekek nyilvántartása
	elektronikus
	Az óvodai nevelésben való részvételi kötelezettség teljesítésének nyomon követése.
	2011. évi CXC. tv.; 20/2012. EMMI rendelet
	Ágazati és iratkezelési szabályok szerint.
	Óvodaköteles korú gyermekek és törvényes képviselőik.
	Lakcímnyilvántartás, intézményi adatszolgáltatás.
	Törvényben meghatározott hozzáférés; nyilvános egyedi adat nincs.

	Ipari tevékenységek és telepek nyilvántartása
	elektronikus
	Bejelentés- és engedélyköteles ipari tevékenységek nyilvántartása.
	57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet
	A jogszabály szerinti fennállási és iratmegőrzési idő.
	Ipari tevékenységet folytatók.
	Bejelentések, kérelmek és hatósági döntések.
	A jogszabály szerinti nyilvános adattartalom közvetlenül megismerhető; egyéb adatok Infotv. szerint.

	Kereskedelmi tevékenységek és üzletek nyilvántartása
	elektronikus
	Kereskedők, üzletek és bejelentett kereskedelmi tevékenységek nyilvántartása.
	210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet
	A tevékenység fennállása és iratkezelési szabályok szerint.
	Kereskedők, üzletüzemeltetők.
	Bejelentések, kérelmek, hatósági döntések.
	A rendelet szerinti nyilvános adattartalom megismerhető.

	Vásár-, piac- és helyi termelői piac nyilvántartása
	elektronikus
	Piacok, vásárok, bevásárlóközpontok és fenntartóik nyilvántartása.
	55/2009. (III. 13.) Korm. rendelet
	A tevékenység fennállása és iratkezelési szabályok szerint.
	Fenntartók, üzemeltetők.
	Bejelentések, kérelmek, döntések.
	A jogszabály szerint nyilvános adattartalom megismerhető.

	Szálláshely-szolgáltatók nyilvántartása
	elektronikus
	Szálláshelyek és szolgáltatók nyilvántartása, ellenőrzése.
	239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet
	A tevékenység fennállása és iratkezelési szabályok szerint.
	Szálláshely-szolgáltatók.
	Bejelentések, NTAK/minősítési adatok, hatósági döntések.
	A jogszabály szerinti nyilvános adattartalom megismerhető.

	Zenés, táncos rendezvények nyilvántartása
	elektronikus
	Engedélyezett zenés, táncos rendezvények nyilvántartása.
	23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet
	A tevékenység fennállása és iratkezelési szabályok szerint.
	Szervezők, üzemeltetők.
	Engedélykérelmek és hatósági döntések.
	A jogszabály szerinti nyilvános nyilvántartási adatok megismerhetők.

	Iratkezelési nyilvántartás
	elektronikus ASP és papír
	Az Önkormányzat iratainak iktatása, ügyintézésének nyomon követése és irattárazása.
	335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet; 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet
	Irattári terv szerinti megőrzési idők.
	Ügyfelek, közreműködők, címzettek.
	Beadványok, kiadmányok, belső iratok.
	Ügyféli iratbetekintés és Infotv. szerinti hozzáférés.

	Munka- és pihenőidő nyilvántartás
	papír és elektronikus
	Foglalkoztatási, munkaidő-, szabadság- és távolléti adatok dokumentálása.
	2011. évi CXCIX. tv.; 2012. évi I. tv. az alkalmazandó körben
	Foglalkoztatási, számviteli és iratkezelési szabályok szerint.
	Köztisztviselők, munkavállalók.
	Jelenléti ívek, szabadság- és távolléti dokumentumok.
	Az érintett és jogszabály alapján jogosult személy férhet hozzá.

	Vagyonnyilatkozatok nyilvántartása
	papír
	Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségek teljesítésének kezelése.
	2007. évi CLII. tv.; Mötv.
	A törvényben meghatározott időtartam.
	Kötelezettek és hozzátartozóik.
	Saját és hozzátartozói nyilatkozatok.
	A nyilvánosság terjedelme a vonatkozó törvény szerint; hozzátartozói nyilatkozat nem nyilvános.




Jogszabályi alap: az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 1. melléklet II. része, valamint a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet.

